KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
Obecna kniznica Hruba Borsa

V zmysle § 16, ods. 10, zakona NR SR ¢& 126/2015 Z.z. o knizniciach a Statatu Obecnej kniznice
Hruba Borsa vydaného Obecnym zastupitel'stvom v Hrubej Borsi dna 18.03.2024 vydavam tento
Knizni¢ny a vypozicny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
P6sobnost’ KniZni¢ného poriadku

1. Khnizni¢ny poriadok Obecnej kniznice Hruba Borsa (dalej ,,kniznica®), ktorého sucast’ou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vzt’ahy kniznice a jej ¢itatelov a pouzivatel'ov.

2. Kniznica zabezpedi zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditefnom mieste
vo svojich priestoroch a vydanim tlacou.

3. Obecna kniznica Hruba Borsa je univerzalnou verejnou kniznicou obce.
Jej ztiad'ovatelom je Obec Hruba Borsa.
Khniznica je organizac¢nou zlozkou Obce Hruba Borsa — podl'a platného $tatatu kniznice.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (dalej
sluzieb) a informacénych technoldgii zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam sirenym
na vsetkych druhoch nosicov vratane miestnych a regionalnych informacii a tieto v ramci
kniznicného  systému regionu koordinovat’, budovat’, ochrafovat’ a spristupnovat’
univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviznost’ KniZni¢ného poriadku
1. Knizni¢ny poriadok je pre kniznicu zavazny. Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese:
Maloborsanska ulica 8, 900 50 Hruba Borsa
Clanok 3
KniZni¢ny fond

1. Khnizni¢ny fond kniznice tvoria:
a) Primarny fond: knihy

2. Fondy a zariadenia kniznice su majetkom obce. Kazdy citatel' a pouzivatel' kniznice je
povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat’.



Clanok 4
Sluzby kniZnice

Kniznica poskytuje zakladné a $pecidlne sluzby. Zakladné sluzby su bezplatné. Specidlne
sluzby sa mozu poskytovat’ za thradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou Knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku.

Zakladné sluzby kniznice su:

- vypozicné sluzby prezencné (v kniznici)

- vypozi¢né sluzby absencné (mimo priestorov kniznice)

- predlzovanie vypozi¢nej lehoty vypozicanych dokumentov
poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

Specialne sluzby kniznice su:
- rezervovanie pozadovanych dokumentov

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych poziadaviek, poziadaviek zaslanych
elektronickou postou, alebo na zaklade objednavky v objednavkovom systéme kniznice.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

Kniznica moze diferencovat’ svoje sluzby na zaklade kategorizacie ¢itatel'ov a pouzivatelov
podl'a veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

Khniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vseobecného pristupu citatefov a pouzivatelov
k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politickd, narodnostni, nabozensku
a rasovu prislusnost’.

Citatel' a pouzivatel' kniznice ma na zaklade platného Ccitatel'ského preukazu pristup do
priestorov kniznice.

Zdravotne znevyhodnenym citatefom a pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym sposobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

Citatel' je povinny dodrziavat’” Knizni¢ny poriadok a zachovavat’ pokyny pracovnikov
kniznice.

Citatel’ je povinny vo vsetkych priestoroch zachovavat’ ticho, poriadok a ¢istotu.

Vstup do kniznice nie je povoleny citatelovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom alkoholu
a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat’ alkohol a fajcit’.
V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat’ mobilné telefony (telefonovat’).

Z prava vyuzivat’ sluzby kniznice je vylaceny Citatel, ktory trpi ndkazlivou chorobou a citatel,
ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moze byt’ ostatnym citatefom na obtiaz.

Citatel ma pravo podavat’ ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a st’aznosti k praci
kniznice. Kniznica vybavuje st’aznosti v sulade so zakonom €. 152/1998 Z.z. o st’aznostiach.



Clanok 7
Registracia Citatel’a

CitatePom kniZnice sa moZe stat’:

a) Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moze kniznicu osobne navstevovat’.

b) Prislusnik iného S§tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike ama trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo tzemnej
posobnosti kniznice.

Pouzivatel'om sluzieb kniznice méze byt’ kazdy obcan Slovenskej republiky alebo prislusnik
iného statu, ktory nie je registrovanym citatelom kniznice, a ktory pisomne, telefonicky, alebo
elektronickou postou poziada kniznicu o niektord zo sluzieb nevyzadujucich predlozenie
c¢itatelského preukazu (napr. reSersné, reprografické, poskytovanie faktografickych
a bibliografickych informacif atd’.).

Obcan sa stane citatefom kniznice vydanim citatel'ského preukazu. Podpisanim prihlasky za
¢itatela vyjadruje stuhlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zaroven sa zavizuje, ze bude
plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

Spracovanie osobnych udajov je realizované v sulade s platnymi legislativnymi dokumentmi
SR a EU — zikonom NR SR ¢&.18/2018 o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich
predpisov a Nariadenim Eurépskeho parlamentu a rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016
o ochrane fyzickych o0sob pri spracuvani osobnych tdajov a o voI'nom pohybe takychto
udajov.

Kniznica odovzda citatelovi pri zapise Knizni¢ny poriadok k nahliadnutiu.

Clanok 8
CitatePsky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) Obcanom Slovenskej republiky po predlozeni obcianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ ziadnym inym dokladom.
Od studentov sa pozaduje aj predlozenie indexu alebo potvrdenia o navsteve skoly, od
nezamestnanych potvrdenie o evidencii na drade prace.
Uoséb od 15 do 18 rokov sa vyzaduje aj potvrdenie rodicov o prevzati hmotnej
zodpovednosti.
U deti do 15 rokov sa ditatel'sky preukaz vystavuje po podpisani citatel'skej prihlasky
rodicom alebo zakonnym zastupcom.

b) Obcanom iného statu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

c) Pravnickym osobam po vyplneni (citatel'skej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

Platnost’ citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Za vystavenie a obnovenie citatel'ského preukazu plati Citatel’ registracny poplatok, ktorého
vysku urcuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zaniké:

a) odhlasenim citatel'a

b) neobnovenim clenstva v novom kalendarnom roku

¢) hrubym porusenim Knizni¢cného a vypozicného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za sposobenu skodu v uréenom termine.

Po zaniku clenstva sa registracné poplatky nevracaju.



Citatel, ktorému bolo odobraté privo vyuzivat' sluzby kniznice pre hrubé porusenie
Knizni¢ného a vypozicného poriadku a nevyrovnanie zavizkov voci kniznici v stanovenom
termine, sa nemoze stat’ znovu jej citatefom. Pravo vyuzivat’ sluzby kniznice moéze byt
citatefovi odobraté na urcity ¢as 1 z hygienickych dovodov.

CitatePsky preukaz je doklad, ktorj opraviiuje ¢itatePa vyuZivat' vietky sluzby kniznice. Je
neprenosny. Moze ho pouzivat’ iba citatel’, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik kniznice
ma pravo kedykol'vek si vyziadat’ obciansky preukaz citatel'a na overenie jeho totoznosti.

Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu citatel'ského preukazu je
citatel' povinny ihned’ oznamit’ kniznici. Novy citatel'sky preukaz sa vystavuje po predlozeni
dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie nového citatelského preukazu zaplati Citatel
stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto Knizni¢ného poriadku.

Citatel' je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu. Ak je kniZznica ndtena tieto udaje zist'ovat’ sama, cCitatel hrad{ vietky
s tym spojené naklady.



VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypozitiek

Kniznica poskytuje vypozicky kniznicnych dokumentov v stulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznost’ami, metodikou vypozicnych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

Dokumenty sa pozi¢iavaju prezencne (v priestoroch kniznice).

Vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravaym vzt'ahom.
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Clanok 10
Zasady vypoZic¢iavania

Khniznica poziciava citatefovi dokument iba po predlozeni platného citatel'ského preukazu.
Citatel’ si mo6ze naraz absenc¢ne vypozicat’ najviac 5 dokumentov.

Vypozi¢na lehota dokumentu je 30 dni. Kniznica moéze v pripade potreby poziadat’ o vratenie
dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Vypozi¢na lehotu mozno predizit, ak o to ¢itatel poziada pred jej uplynutim. PrediZenie
vypozicnej lehoty je mozné najviac trikrat o d’al§ich 15 dnf od datumu predlzovania.
PrediZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:

a) citatel ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)

b) dokument si rezervoval iny citatel

Predizenie vpozi¢nej lehoty sa povazuje za novi vypozicku.

Vypozicany dokument si moze Citatel’ rezervovat’. Ak ten isty dokument ziada viac citatel'ov,
ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. Kniznica informuje citatela o moznosti
prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoZiCiek

Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena preukazatelnost’
ich vypozicania konkrétnemu citatel'ovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.

Evidencia vypozicanych dokumentov sa vykonava:
- elektronicky v databaze automatizovaného vypozicného systému

Clanok 12
Rucenie Citatel’a za vypoZi¢any dokument

Citatel je povinny:
a) Pri vypozicani dokument prezriet’ a vsetky nedostatky ihned ohlasit’ kniznici. Ak tak

neurobi, nesie zodpovednost’ za vsetky neskor zistené poskodenia a musi uhradit’
kniznici naklady na opravu dokumentu.

b) Vratit’ vypozic¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.



Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypozic¢iek

Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok za
oneskorenie bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie. Citatel
plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. Kniznica vyda Ccitatelovi
o zaplateni poplatku doklad.

Vyska sankénych poplatkov za upomienky je stanovena v cenniku poplatkov, ktory je
prilohou tohto knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Kniznica posiela ¢itatelovi maximalne dve upomienky. Tret'ou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred odovzdanim vymahania na obecny urad. Po zaslani prvej
upomienky ma Ccitatel az do vyrovnania si zavazkov voci kniznici poskytovanie d'al§ich
sluzieb pozastavené.

Ak citatel’ nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymahat’ jeho nahradu
prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymahani hradi vsetky naklady citatel, resp. jeho zakonny
zastupca.

Clanok 14
Straty a nahrady

Citatel' je povinny bezodkladne oznamit’” kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho zakonnika.

O poskodent, zniceni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s urcenim, dokedy a akym
sposobom sa citatel’ zaviazuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

Kniznica pozaduje nahradenie skody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

b) nahradenim dokumentu képiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Zhotovenie
kopie moze urobit’ 1 kniznica, pricom citatel hradi vsetky s tym spojené naklady vratane
nakladov na vizbu

¢) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniznice

d) finan¢nou thradou za nevrateny dokument

O sposobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
citatel' v stanovenej lehote nenahradi sposobent skodu, kniznica si uplatiuje voci nemu svoje
naroky prostrednictvom OcU.

Zaverelné ustanovenia

Prilohou Knizni¢ného a vypozicného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory vydava
a upravuje Obecné zastupitel'stvo.

Vynimky z Knizni¢ného a vypozicného poriadku v odovodnenych pripadoch méze povolit
starosta obce, alebo nim povereny pracovnik kniznice.

Rusi sa predchadzajuci Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a ucinnost’ dna 18.03.2024.

V Hrubej Borsi, dna:  18.03.2024

Schvalil: Mgt. Jan Klacko, starosta Hruba Borsa



CENNIK SLUZIEB:

Pre rok 2024 je zapisné do kniZnice bez poplatku

Rocny poplatok:

Dospely: 5€
Déchodca, TZP: 2,50€
Diet’a do 15 rokov: 2€

NedodrZanie vypoZi¢nej lehoty 1 mesiac: 0,50 €

I. upomienka: 1€
I1. upomienka: 2€
III. upomienka: 3€

Riaditel’ska upomienka:  5€



